
材料科学与工程实验教学中心 

实验设备维修规程 

 

一、 自己能维修的设备请尽量自己维修。 

二、 处于免费维修期内的实验设备可由设备责任教师直接联系相应设备公司进行维修。 

三、 免费维修期外的实验设备由相关设备责任教师作为申请人填写实验中心设备维修申请

书。 

四、 提交实验中心主任。 

五、 实验中心主任批准。 

六、 设备维修申请书提交主管院领导。 

七、 主管院领导批准。 

八、 由申请者直接联系维修公司并完成维修。 

九、 维修费用发票签经手人（申请人）和验收人（实验中心主任）姓名后提交院领导签字。 

十、 拿发票去财务报销。 
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